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Положение

о Порядке предоставления платных дополнительных 

образовательных услуг
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Законами Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 года №273-ФЗ, «О защите прав потребителей», Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг» от 15.08.2013 № 706,  Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным Приказом Министерства образования и науки РФ от 29.08.2013 №1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам».
1.2. Настоящее Положение регламентирует правила организации платных дополнительных образовательных услуг (в дальнейшем «дополнительные услуги»), определяет права и обязанности в Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении города Иркутска детском саду № 75 (далее Учреждение).
1.3. Применяемые термины:

«заказчик» - физическое лицо, заказывающее платные дополнительные образовательные услуги для несовершеннолетних граждан на основании договора;

«потребитель» - физическое лицо, получающее платную образовательную услугу по дополнительной образовательной программе;
«исполнитель» - Учреждение, оказывающее платные дополнительные образовательные услуги в Учреждении.

1.4. Основными целями дополнительных услуг, предоставляемых Учреждением, являются:    

· наиболее полное удовлетворение потребностей населения в оздоровлении и       всестороннем воспитании и образовании детей;
· развитие индивидуальных способностей и интересов детей;
· обеспечение единства и преемственности семейного и общественного воспитания;
· привлечение средств из дополнительных источников финансирования;
· включение ребенка в новую деятельность в новых условиях, в новом коллективе;
· создание условий для более интенсивного индивидуального развития личности дошкольника.

1.5. Учреждение вправе оказывать дополнительные услуги, не предусмотренные соответствующими образовательными программами и государственными образовательными стандартами. В этом случае Учреждение обязано:

· разработать программу по каждому виду дополнительных услуг (использовать вариативную, парциальную программы);

· создать условия для оказания дополнительных услуг, гарантирующие охрану жизни и безопасности здоровья воспитанников.

1.6. Дополнительные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета. Они осуществляются за счет внебюджетных средств: средств родителей, спонсоров, частных лиц.
1.7. Дополнительные услуги в соответствии со ст. 16 Закона РФ «О защите прав потребителя» оказываются с согласия родителей (законных представителей).

1.8. Предоставление дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые учреждение обязано оказывать бесплатно.
1.9. Требования к дополнительным услугам, в том числе к содержанию образовательных программ, специальных курсов, определяются по соглашению сторон и могут быть выше, чем это предусмотрено государственными образовательными стандартами.

1.10. Дополнительные услуги определяются на учебный год (с октября по май), зависят от запросов детей и их родителей и включаются (по их выбору) в договор или дополнительное соглашение, в котором отражаются:

· виды дополнительных услуг;
· стоимость и порядок оплаты услуг;

· другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых услуг.
1.11. Для оказания дополнительных услуг могут привлекаться как основные специалисты ДОУ, так и специалисты со стороны, с которыми заключаются трудовые соглашения.  
1.12. Срок данного Положения не ограничен. Данное Положение действует до принятия нового. 
2. Перечень платных дополнительных образовательных услуг

2.1. ДОУ оказывает сле​дующие дополнительные услуги:
1) Кружок изобразительного творчества «Цветик-семицветик». Работа осуществляется на основе программы по   (автор  Лыкова). 

Основная направленность программы –овладение детьми разными способами изобразительной деятельности. Цель программы – создание условий для формирования у детей эстетического отношения и художественно-творческих способностей в изобразительной деятельности. 
Занятия групповые (не более 10 человек), 2 раза в неделю, 8 раз в месяц. 
2) Кружок «Букваренок» (подготовка детей к школе: обучение грамоте). Работа кружка осуществляется на основе программы по обучению грамоте «Играем, читаем, пишем» (автор Е.О. Астафьева) Основными задачами программы являются: развитие звуковой культуры речи; развитие фонематического слуха; развитие звуко-буквенного анализа; овладение навыком чтения; формирование графических навыков.
Занятия групповые (не более 10 человек), 2 раза в неделю, 8 раз в месяц. 

2.2. Учреждение вправе оказывать и другие дополнительные услуги, если они не нарушают основной образовательный процесс и не входят в образовательную деятельность, финансируемую из средств бюджета.

2.3. Перечень платных образовательных услуг формируется на основе изучения спроса родителей воспитанников (законных представителей) на образование и услуги, сопутствующие образовательному процессу. Изучение спроса осуществляется дошкольным образовательным учреждением с помощью анкетирования, опросов, собеседований.
2.4. Перечень дополнительных услуг рассматривается на заседании педагогического совета и утверждается заведующим.
3. Порядок предоставления платных дополнительных образовательных и оздоровительных услуг
3.1.
Заведующий  Учреждением несет ответственность за организацию дополнительных образовательных услуг. 

3.2.
Для предоставления дополнительных услуг Учреждение создает следующие необходимые условия:

· изучение спроса родителей (законных представителей) на предоставляемые услуги;

· соответствие действующим санитарным правилам и нормативам;

· соответствие требованиям по охране и безопасности здоровья потребителей услуг;

· качественное кадровое обеспечение;

· необходимое программно-методическое и техническое обеспечение.

3.3.
До заключения договора с Заказчиком Учреждение предоставляет достоверную информацию об Исполнителе и оказываемых дополнительных услугах, обеспечив правильный выбор услуг. Информация располагается в удобном для обозрения месте и содержит следующие сведения: 

· наименование и юридический адрес Учреждения, наличие лицензии с указанием регистрационного номера, срока их  действия и органа, их выдавшего;

· уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных  образовательных программ,  формы и сроки их освоения;

· перечень дополнительных услуг;

· перечень лиц, непосредственно оказывающих  дополнительные услуги и  информация о них (Ф.И.О., сведения об образовании и квалификации, о курсовой подготовке);

· сведения о предоставлении дополнительных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей» и Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»;
3.4.
Тарифы на дополнительные услуги устанавливаются постановлением администрации города Иркутска.

3.5. Заведующий Учреждением на основании соответствующего постановления издает приказ об организации конкретной дополнительной образовательной услуги в Учреждении. Приказом утверждается:

· порядок предоставления дополнительной услуги  (график, режим работы);

· кадровый состав (руководитель), проводящий дополнительные услуги;

· состав потребителей платных дополнительных услуг;

3.6.  В рабочем порядке заведующий Учреждением  может рассматривать и утверждать:

· список лиц, получающих дополнительную услугу  (список может дополняться, уточняться в течение учебного года);

· расписание занятий;

· при необходимости другие документы (должностные инструкции, формы договоров и соглашений, дополнения к  ним, рекламные материалы, буклеты и т.д.).
3.7. Заведующий Учреждением  заключает договоры с Заказчиками на оказание дополнительных услуг.

3.8.  Между Заказчиком и Исполнителем оформляется договор на предоставление дополнительных услуг, который заключается в письменной форме и содержит следующие сведения:

· полное наименование муниципального образовательного учреждения (исполнителя), место нахождения;

· фамилия, имя, отчество представителя исполнителя и заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя исполнителя и заказчика, место нахождения или место жительства;

· фамилия, имя, отчество обучающегося, его место жительства;

· права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика;

· полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;

· сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии);

· вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и (или) направленности);

· форма обучения;

· сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения);

· порядок изменения и расторжения договора;

· другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных образовательных услуг.

3.9.  Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, другой – у Заказчика.

3.10. Дополнительные услуги оказываются Потребителям в соответствии с  утвержденным расписанием. Место оказания дополнительных услуг определяется в соответствии с расписанием организации образовательного процесса, в свободных помещениях.

3.11. Наполняемость групп для занятий определяется не более 10 обучающихся в группе.

3.12. Продолжительность занятий устанавливается 20 минут (для детей 4-5 лет), 25 минут (для детей 5-6 лет), 30 минут (для детей 6-7 лет).
3.13. Руководство деятельностью конкретного вида дополнительных услуг осуществляет руководитель, назначаемый заведующим ДОУ.  

3.14. Руководитель несет ответственность за планирование и организацию дополнительных услуг, подготовку учебных планов, программ, осуществляет текущий контроль по выполнению учебной нагрузки.

4. Порядок получения и расходования денежных средств

4.1. На оказание каждой дополнительной услуги составляется смета расходов в расчете на одного получателя этой услуги. Смета рассчитывается в целом на группу получателей одного вида услуги, затем определяется цена отдельной услуги на каждого получателя. В случае предоставления получателю ряда услуг смета расходов может рассчитываться по комплексу услуг, осуществляемых в ДОУ. Администрация ДОУ обязана ознакомить получателя дополнительной услуги со сметой в целом и в расчете на одного получателя. 4.2. Дополнительные услуги осуществляются за счет средств родителей (законных представителей).

4.3. Заказчик  обязан оплатить оказываемые дополнительные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. 

4.4. Оплата дополнительных услуг производится безналичным  путем (на лицевой счет Учреждения) по квитанции через отделения Сбербанка России. Средства зачисляются на расчетный счет Исполнителя и лицевой счет Потребителя. Учет вносимых денежных средств ведется МКУ централизованной бухгалтерией № 3 в ведомости по расчетам с Заказчиками по каждому виду услуг. Передача наличных денег лицам, непосредственно осуществляющим дополнительные услуги или другим лицам запрещается.

4.5. Учреждение по своему усмотрению расходует средства, полученные  от оказания дополнительных услуг (в соответствии со сметой доходов и расходов). Полученный доход расходуется на:

· цели развития Учреждения (развитие и совершенствование образовательного процесса, развитие материальной базы и другие цели);

· выплату заработной платы сотрудникам, осуществляющим непосредственное оказание дополнительных услуг.
4.6. Начисление заработной платы сотрудникам осуществляющим организацию и непосредственное оказание дополнительных услуг производится на основании табелей посещаемости детей за фактически отработанное время в соответствии с установленной стоимостью часа педагогической услуги после поступления средств за оказание платных образовательных услуг. Выплата осуществляется на расчетные счета сотрудников (Сбербанк России).
5. Ответственность Исполнителя и Заказчика при оказании дополнительных платных образовательных услуг

5.1. Исполнитель обязан:

· обеспечить оказание дополнительных образовательных услуг в полном объеме в порядке и в сроки, определенные договором, и в соответствии с образовательными программами;

· создать необходимые условия для оказания дополнительных образовательных услуг;

· нести ответственность за жизнь и здоровье детей во время занятий;

· контролировать качество  оказания дополнительных образовательных услуг;

· информировать родителей (законных представителей) по мере необходимости, но не реже 1 раза в 3 месяца о личных достижениях ребенка.
5.2. За неисполнение, либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору Исполнитель и Заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством РФ.

5.3. При обнаружении недостатков оказания дополнительных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, Заказчик вправе потребовать  возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков платных дополнительных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.

5.4. Заказчик вправе расторгнуть договор, если в установленный договором срок недостатки оказанных дополнительных услуг не устранены Исполнителем, либо имеют  существенный характер.

5.5. Контроль над соблюдением действующего законодательства в части оказания дополнительных услуг осуществляют органы управления  образованием и другие органы и организации, на которые в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации возложены контрольные функции.

5.6. Органы управления образованием вправе приостановить деятельность Учреждения по оказанию дополнительных услуг, если эта деятельность осуществляется в ущерб основной деятельности.

6. Кадровое обеспечение оказания дополнительных платных образовательных услуг

6.1. Для выполнения работ по оказанию дополнительных услуг привлекаются педагогические работники Учреждения.

6.2. Отношения Учреждения и специалистов, привлекающихся к оказанию дополнительных услуг, строятся в соответствии с заключенным договором.

6.3. Оплата труда работников Учреждения осуществляется в соответствии с заключенным договором и согласно утвержденной смете расходов по данной дополнительной услуге.

Принято на педагогическом совете 
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