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1. Настоящие правила регламентируют прием детей в муниципальное 

бюджетное учреждение дополнительного образования г. Иркутска «Дом 

детского творчества №3» (далее - Учреждение) 

2. Правила разработаны на основании следующих нормативных актов:  

- Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

- Приказ Министерства просвещения РФ от 9 ноября 2018 г. N 196 "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам";  

- Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию 

и организации режима работы образовательных организаций дополнительного 

образования детей (СанПин 2.4.4.3172-14 от 20.08.2014);  

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 

№729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и 

муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых 

размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание 

(заказ), подлежащих включению в реестры государственных или 

муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;  

- Постановление правительства Российской Федерации от 15 августа 

2013 года №706 «Об утверждении правил оказания платных образовательных 

услуг»; 

- Распоряжение правительства Иркутской области «О внедрении 

целевой модели развития региональной системы дополнительного 

образования детей в Иркутской области» от 04 июля 2019 г. №460-рп; 

-Устав Муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования города Иркутска «Дома детского творчества №3». 

3. Правила регулируют отношения и устанавливают единые требования 

к порядку приема и отчисления обучающихся в муниципальном бюджетном 

учреждении дополнительного образования г. Иркутска «Дом детского 

творчества №3». 

4. Информация о правилах приема в учреждение размещена на 

официальном сайте учреждения, предоставляется заявителю лично после 

обращения или по телефону. 

5. Правила обеспечивают прием всех детей, желающих получить 

дополнительное образование в учреждении.  

6. При приеме в учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, происхождению, отношению к религии, убеждениям, 

принадлежности к общественным организациям (объединениям), социальному 

положению. 



 
 

7. Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан и 

сами дети имеют право выбирать дополнительные общеразвивающие 

программы с учетом индивидуальных склонностей и способностей. 

8. До начала приема документов образовательное учреждение 

информирует граждан о перечне дополнительных общеразвивающих 

программ, на которые объявляется прием обучающихся и сроках их освоения 

через размещение информации на Региональном информационном ресурсе 

"Навигатор дополнительного образования". 

9. Учреждение обеспечивает ежегодный прием всех желающих детей на 

обучение по дополнительным общеразвивающим программам по выбранной 

направленности (без конкурсов и отборов) из всех округов города, с 27 августа 

по 10 сентября текущего года (основной набор) и в течении учебного года при 

наличии свободных мест в объединении. Зачисление на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам проводится в соответствии с 

возрастными границами, обозначенными в программе. 

10. В течение учебного года в группы и коллективы может быть 

организован дополнительный прием обучающихся при наличии свободных 

мест. В группы второго и последующих годов обучения могут приниматься 

обучающиеся, имеющие подготовку по виду деятельности в других 

коллективах, или при наличии у ребенка достаточного объема необходимых 

знаний и умений для освоения дополнительной общеразвивающей программы 

в полном объеме, выявленных в результате входной диагностики 

(прослушивание, собеседование и т.д.), предусмотренной данной 

дополнительной общеразвивающей программой.  

11. Прием в учреждение на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам в рамках внедрения персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей (далее – ПФ ДОД) и 

персонифицированного учета дополнительного образования детей по г. 

Иркутску, осуществляется посредством предоставления детям в возрасте от 5 

до 18 лет сертификатов дополнительного образования. 

12. Сертификат дополнительного образования формируется на 

основании Заявления о включении обучающегося в систему ПФ ДОД, 

подаваемое родителями (законными представителями) или обучающимися, 

достигшими возраста 14 лет в письменной форме. 

13. К заявлению о включении обучающегося в систему ПФ ДОД 

прилагается согласие на обработку персональных данных, необходимое для 

получения обучающимися образовательной услуги в системе ПФ ДОД. 

14. Родители (законные представители) несовершеннолетних или 

обучающихся, достигшие возраста 14 лет одновременно с заявлением о 



 
 

включении обучающегося в систему ПФ ДОД и согласием на обработку 

персональных данных предоставляют следующие документы: 

- свидетельство о рождении ребенка или паспорт гражданина 

Российской Федерации, удостоверяющий личность ребенка, или временное 

удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на 

период оформление паспорта ребенка. 

В учреждение предоставляются копии и оригиналы 

вышеперечисленных документов. 

В случае подачи заявления посредством ИС перечисленные документы 

должны быть предъявлены при личном обращении в учреждение не позднее 

трех дней со дня подачи заявления о включении в систему ПФ ДОД. 

Уполномоченное лицо проверяет достоверность указанной в заявлении 

о включении обучающегося в систему ПФ ДОД информации, а так же сверяет 

предоставленные копии (или делает копии) документов в присутствии 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних или обучающихся, 

достигший возраст 14 лет и возвращает документы. 

По собственному желанию родители (законные представители) 

несовершеннолетних или обучающихся, достигший возраст 14 лет вправе, 

представить копии необходимых документов, заверенные в установленном 

законодательством порядке. 

15. Решение о включении обучающегося в систему ПФ ДОД либо об 

отказе во включении обучающегося в систему ПФ ДОД принимается в 

учреждении в течении 3х рабочих дней. 

16. Информация о сертификате дополнительного образования, 

оформленном обучающемуся, предоставляется родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних или обучающемуся, достигшему 

возраста 14 лет посредством ИС. 

17. Информация об обучающемся находится в реестре сертификатов 

дополнительного образования учреждения до достижения им возраста 18 лет. 

Повторного включения в реестр сертификатов дополнительного образования и 

повторной подачи заявления о включении в систему ПФ не требуется. 

18. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе подается на основании выданного сертификата 

дополнительного образования. Дополнительно для занятий в творческих 

объединениях физкультурно-спортивной, туристско-краеведческой 

направленностей и хореографии предоставляется медицинское заключение об 

отсутствии у ребенка противопоказаний к занятиям соответствующими 

видами деятельности. 



 
 

19. Сертификат дополнительного образования со статусом учета 

выдается единовременно и действует до достижения ребенком возраста 18 лет. 

20. Основанием для зачисления является приказ директора МБУДО г. 

Иркутска ДДТ №3.  

21. Общие требования к приему обучающихся и комплектованию групп 

- количество обучающихся в учреждении определяется условиями, 

созданными для осуществления образовательного процесса, с учетом 

санитарных и гигиенических норм и нормативов. 

- родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме 

ребенка в учреждение в следующих случаях: 

- в случае наличия у ребенка медицинских противопоказаний; 

- в случае несоответствия возраста ребенка возрастной категории, заявленной 

в дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе; 

- при отсутствии свободных мест в творческом объединении. 

- наполняемость учебных групп творческих объединений в учреждении 

определяется санитарно-эпидемиологическими требованиями и нормативами 

к учреждениям дополнительного образования детей. 

- количество творческих объединений (групп) в учреждении определяется в 

соответствии с учебным планом, утвержденным руководителем учреждения. 

- деятельность обучающихся в учреждении осуществляется в одновозрастных 

и разновозрастных объединениях по интересам. Занятия в творческих 

объединениях могут проводиться по группам или всем составом объединения. 

- набор детей в творческие объединения учреждения проводится без вступи-

тельных испытаний (процедур отбора), независимо от уровня их подготовки 

по профилю деятельности объединения. 

Учреждение самостоятельно определяет формы учебных занятий, 

формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации 

обучающихся. 

- образовательная деятельность в Учреждении осуществляется на     

государственном языке Российской Федерации. 

- место за обучающимся в учреждении сохраняется на время его отсутствия в 

случае болезни, карантина, прохождения санаторно-курортного лечения, 

отпуска родителей (законных представителей) при наличии письменного 

заявления родителей (законных представителей) на имя директора учреждения 

или медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, 

выданного медицинским учреждением. 

22. Прекращение образовательных отношений: 

- обучающиеся могут быть отчислены из учреждения: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно в следующих случаях: 

по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей): 

- прекращением занятий по собственной инициативе; 

- в связи с переменой места жительства; 

- в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 



 
 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

по инициативе учреждения: 

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья, 

препятствующего дальнейшему пребыванию учащегося в учреждении. 

по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) и учреждения, в том числе в случае 

ликвидации учреждения. 
- основанием для прекращения образовательных отношений (отчисления) 

является приказ директора учреждения об отчислении обучающихся, который 

доводится до сведения родителей (законных представителей). 

- права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами учреждения, прекращаются 

с даты его отчисления из учреждения. 

23. Порядок принятия и срок действия Правил: 

- правила рассматриваются и принимаются на педагогическом совете 

учреждения, согласовываются с Советом учреждения, первичной 

профсоюзной организацией учреждения и утверждаются приказом директора 

учреждения 

- настоящие Правила принимаются на неопределенный срок и вступают в силу 

с момента их утверждения. 

- данные Правила могут быть изменены и дополнены в соответствии с вновь 

изданными нормативными актами муниципального, регионального, 

федерального органов управления образованием только решением 

педагогического совета. 

- изменения и дополнения к Правилам принимаются на педагогическом совете 

учреждения в составе новой редакции правил, которые утверждаются 

приказом директора учреждения. После принятия новой редакции правил, 

предыдущая редакция утрачивает силу. 

 


