


1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение об обработке персональных данных воспитанников, их родителей 

(законных представителей) и третьих лиц МБДОУ г. Иркутска детский сад № 141 (далее–

Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации» с изменениями от 31 июля 2023 года, Федеральным законом 152-ФЗ от 

27.07.2006 «О персональных данных» с изменениями от 06 февраля 2023 года, Приказом 

Министерства цифрового развития, связи информационных технологий и массовых 

коммуникаций от 28.10.2022 года № 179 «Об утверждении требований к подтверждению 

уничтожения персональных данных», а также Уставом дошкольного образовательного 

учреждения. 

1.2. При составлении учтено Положение об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденное Постановлением 

Правительства РФ №687 от 15.09.2008, Требования к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных, утвержденные Постановлением 

Правительства РФ №1119 от 01.11.2012. 

1.3. Положение определяет порядок работы с персональными данными в МБДОУ г. Иркутска 

детский сад № 141 (далее – ДОУ) воспитанников, их родителей (законных представителей) и 

иных третьих лиц, а также гарантии конфиденциальности личной информации, которую 

родители (законные представители) воспитанников и иные третьи лица предоставляют 

администрации ДОУ. 

1.4. Целью Положения является защита персональных данных воспитанников, родителей 

(законных представителей) и иных третьих лиц от неправомерного или случайного доступа, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения и иных неправомерных 

действий. 

1.5. Настоящее Положение является внутренним локальным нормативным актом ДОУ, 

обязательным для исполнения всеми работниками, имеющими доступ к персональным данным 

воспитанников и их родителей (законных представителей) в дошкольном образовательном 

учреждении. 

 

2. Основные понятия и состав персональных данных воспитанников и их 

родителей (законных представителей) 

2.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенноопределенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных). 

2.2. Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое илифизическое 

лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 

обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. 

2.3. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

  



2.4. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники. 

2.5. Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц. 

2.6. Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

2.7.  Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 

2.8. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

2.9. Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств. 

2.10. Общедоступные данные - сведения общего характера и иная информация, доступ 

ккоторой не ограничен. 

 

3. Перечень обрабатываемых персональных данных 

3.1. В состав персональных данных воспитанника и его родителей (законных представителей) 

входят следующие сведения: 

сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении ребенка; 

паспортные данные родителя (законного представителя); 

данные, подтверждающие законность представления прав воспитанника; 

информация, о воспитаннике, лишенного родительского попечения; 

сведения о регистрации и проживании ребенка; 

сведения о состоянии здоровья воспитанника; 

данные страхового медицинского полиса; 

сведения, содержащиеся в документе, подтверждающем регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета воспитанника, в том числе в форме 

электронного документа; 

фотографии ребенка; 

контактные телефоны родителей (законных представителей), e-mail; 

сведения о составе семьи, близких родственниках; 

сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей) воспитанника; 

информация, имеющая отношение к предоставлению льготы за содержание воспитанника в 

дошкольном образовательном учреждении; 

информация о банковском счете родителей воспитанников (законных представителей) для 

выплаты компенсации за содержание воспитанников в ДОУ; 

иные сведения, необходимые для определения отношений обучения и воспитания. 

3.2. Персональные данные воспитанников родителей (законных представителей), третьих лиц 

содержатся в их личных делах в виде копий документов. 

 

4. Сбор, обработка и хранение персональных данных 

4.1. Сбор персональных данных воспитанников, родителей (законных представителей), третьих 

лиц  осуществляет заведующий ДОУ или работник, имеющий допуск к персональным данным 



воспитанников (оператор), во время приема документов для зачисления и во время оказания 

услуг по присмотру и уходу, образовательных услуг. 

4.2. Обработка персональных данных воспитанников ведется исключительно в целях 

 реализации их прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательных 

программ, оказания услуг по присмотру и уходу и с согласия на обработку персональных 

данных. 

4.3. Обработка персональных данных родителей (законных представителей) воспитанников 

ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при 

реализации прав воспитанников на получение образования в рамках осваиваемых 

образовательных программ. 

4.4. ДОУ не вправе обрабатывать персональные данные воспитанников, касающиеся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, интимной жизни, биометрические персональные данные несовершеннолетних, за 

исключением случаев, установленных законодательством РФ. 

4.5. Все персональные данные воспитанников, их родителей (законных представителей) следует 

получать у самого родителя (законного представителя). Если персональные данные 

воспитанников и родителей (законных представителей) возможно, получить только у третьей 

стороны, то родитель (законный представитель) должен быть уведомлен об этом заранее 

письменно. 

4.6. ДОУ обязано сообщить родителю (законному представителю) воспитанника о целях, 

способах и источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих 

получению персональных данных и возможных последствиях отказа одного из родителей 

(законного представителя) дать письменное согласие на их получение. Согласие родителя 

(законного представителя) на обработку своих персональных данных и своего ребёнка может 

быть отозвано путем направления родителем (законным представителем) письменного 

заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва. 

4.7. Размещение на официальном сайте и в групповых родительских уголках фотографий 

воспитанников и их родителей (законных представителей), фото и видеосъемку праздников в 

дошкольном образовательном учреждении родители (законные представители) разрешают по 

письменному заявлению. 

4.8. Персональные данные воспитанников и их родителей (законных представителей) хранятся 

в личных делах воспитанников. Личные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующего 

ДОУ в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от 

несанкционированного доступа. 

4.9. Медицинские карты воспитанников хранятся в медицинском кабинете.  

 

5. Доступ к персональным данным 

5.1. Доступ к персональным данным воспитанников, родителей (законных представителей) и 

третьих лиц имеет заведующий ДОУ в полном объеме. 

5.2. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, утверждается приказом 

заведующего ДОУ. Каждый из названных в приказе сотрудников  ДОУ даёт обязательство о 

неразглашении персональных данных. Сами обязательства должны храниться в одном деле с 

оригиналом настоящего Положения. По мере смены должностных лиц эти обязательства 

должны обновляться.  

5.3. В целях обеспечения надлежащего выполнения трудовых обязанностей доступ к 

персональным данным воспитанника или родителя (законного представителя) может быть 



предоставлен на основании приказа заведующего ДОУ иному работнику, должность которого 

не включена в список лиц, уполномоченных на получение и доступ к персональным данным.  

5.4. Работники ДОУ (операторы), имеющие доступ к персональным данным воспитанников, 

обязаны:  

• не сообщать персональные данные воспитанника третьей стороне без письменного согласия 

одного из родителей (законного представителя) ребенка, кроме случаев, когда в соответствии с 

Федеральными законами такого согласия не требуется; 

• использовать персональные данные воспитанника, полученные только от него лично или с 

письменного согласия одного из родителей (законного представителя) ребенка;  

• обеспечить защиту персональных данных воспитанника от их неправомерного 

использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

 • соблюдать требование конфиденциальности персональных данных воспитанника;  

• исключать или исправлять по письменному требованию одного из родителей (законного 

представителя) воспитанника его недостоверные или неполные персональные данные, а также 

данные, обработанные с нарушением требований законодательства Российской Федерации;  

• ограничивать персональные данные воспитанника ДОУ при передаче уполномоченным 

работникам правоохранительных органов или работникам Управления образования только той 

информацией, которая необходима для выполнения указанными лицами их функций; 

 • запрашивать информацию о состоянии здоровья воспитанника только у родителей 

(законных представителей);  

• обеспечить воспитаннику или одному из его родителей (законному представителю) 

свободный доступ к персональным данным воспитанника, включая право на получение копий 

любой записи, содержащей его персональные данные; 

 • предоставить по требованию одного из родителей (законного представителя) воспитанника 

полную информацию о его персональных данных и обработке этих данных.  

5.5. Лица, имеющие доступ к персональным данным воспитанника (операторы), не вправе:  

• предоставлять персональные данные воспитанника в коммерческих целях. 

 

6. Передача персональных данных 

6.1. Работники ДОУ, имеющие доступ к персональным данным воспитанников, родителей 

(законных представителей) воспитанников и третьих лиц, при передаче этих данных должны 

соблюдать следующие требования: 

6.1.1. Не передавать персональные данные без письменного согласия субъекта персональных 

данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни 

и здоровью воспитанников, если получить такое согласие невозможно, для статистических или 

исследовательских целей (при обезличивании), а также в других случаях, напрямую 

предусмотренных федеральными законами. 

6.1.2. Предупреждать лиц, которым переданы персональные данные воспитанников, 

 родителей (законных представителей) воспитанников, третьих лиц, о том, что эти данные 

могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены субъектами персональных 

данных. 

7. Меры обеспечения безопасности персональных данных 

7.1. К основным мерам обеспечения безопасности персональных данных в ДОУ  относятся: 

7.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных. В 

обязанности ответственного входит организация обработки персональных данных, обучение 



и инструктаж работников, внутренний контроль за соблюдением в ДОУ требований 

законодательства к защите персональных данных. 

7.1.2. Издание политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам 

обработки персональных данных. 

7.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персональных данных, с 

 положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к 

защите персональных данных, политикой обработки персональных данных и локальными 

актами ДОУ по вопросам обработки персональных данных. 

7.1.4. Регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными 

в информационных системах, контроль за принимаемыми мерами по обеспечению 

безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем. 

7.1.5. Учет машинных носителей персональных данных. 

7.1.6. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в 

 случае нарушения законодательства о персональных данных, оценка соотношения 

указанного вреда и принимаемых мер. 

7.1.7. Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных 

требованиям законодательства. 

7.1.8. Публикация политики обработки персональных данных и локальных актов по 

 вопросам обработки персональных данных на официальном сайте ДОУ. 

 

8. Ответственность 

8.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных 

данных воспитанников, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц, 

привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а в случаях, 

установленных законодательством РФ, – к гражданско-правовой, административной и 

уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами. 

8.2. За нарушение правил хранения и использования персональных данных, повлекшее за собой 

материальный ущерб дошкольного образовательного учреждения, работник (оператор) несет 

материальную ответственность в соответствии с действующим трудовым законодательством.  

8.3. Материальный ущерб, нанесенный субъекту персональных данных за счет ненадлежащего 

хранения и использования персональных данных, подлежит возмещению в порядке, 

установленном действующим законодательством.  

8.4. Моральный вред, причиненный воспитанникам, их родителям (законным представителям) 

и иным третьим лицам вследствие нарушения их прав, правил обработки персональных данных, 

а также несоблюдения требований к защите персональных данных, подлежит возмещению в 

порядке и на условиях, предусмотренных законодательством РФ. Возмещение морального 

вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных 

субъектом персональных данных убытков. 

 

9. Заключительные положения 

9.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом ДОУ, согласовывается с 

представителем трудового коллектива и утверждается приказом заведующего ДОУ. 

9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.  

9.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению 

принимаются в порядке, предусмотренном п.9.1. настоящего Положения.  
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