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1. OI>~ME IIOJIO)l(EHMJI 

1.1. HacTO&IUHM Tiono)l{eHHeM orrpenem1eTc5! nop5!JJ:OK nonyYeHH&, o6pa6oTKH, xpatteHH&, 

nepenaqtt H mo6oro npyroro HCITOJ1b30BaHH5! nepcOHaJ1bHbIX naHHb!X BOCITHTaHHHKOB, 

pOJJ:HTeneif (3aKOHHblX npenCTaBHTeJiett) OT HecaHK!JHOHHpOBaHHOro J(OCTyrra, HerrpaBOMepnoro 

HX HCITOJ1h30BaHtt5! HJ1H yTpaTbl. 

1.2. HacT05!IUee ITono)l{etttte no o6pa6oTKe rrepcottanbHhIX naHHhIX (.z:i:anee - ITono)l{eHHe) 

OpraHH3aIJHH (tta3Bantte Opratttt3a1JHH) pa3pa6ornno B cOOTBeTCTBHtt c TpynoBbIM KOJ(eKcOM 

PoccrrifcKoif Cl>enepa!JHH, KoncTHTYIJrreif PoccrrifcKoH: Cl>enepa!Jrrrr, f pa)l{nancKHM KOJJ:eKcoM 

PoccrrifcKOH Cl>e.ri:epa!JHH, Cl>enepanbHbIM 3aKOHOM «06 rrmpopMa!JHH, 1rn¢opMa1JHOHHhIX 

TeXHOJ10fH5!X H 0 3aIUHTe HHcpopMa!JHH», Cl>enepanbHhIM 3aKOHOM «0 rrepcoHanbHbIX ,[(aHHbIX», 

ITpaBrrnaMrr BHyTpeHHero Tpy.[(oBoro pacnop&.[(Ka OpraHrr3a1JHH, rr HHbIMH HOpMaTHBHbIMH 

aKTaMH, .[(etfcrny1orurrMrr Ha Tepprrrnprrrr PoccrrttcKoif Cl>e.[(epa!JHH. 

1.3. HacToRruee Tiono)l{emie yrnep)l{naeTc5! rr BBOJJ:ttTc& B neH:cTBtte npttKa30M 

3aseny10ruero l1 5lBJ15IeTc5! 065l3aTeJ1bHb!M J(J15! HCITOJ1HeHI151 BceMH pa60THHKaMH, HMeIOIUHMH 

nocTyn K nepcottanhHbIM naHHbIM socmnaHHttKOB ME,UOY, pon11Te11eH: (3aKOHHbIX 

npencrnBHTenetl ) . 

2. IIOHJITHE l1 COCT AB IIEPCOHAJihHhIX .L(AHHhIX BOCIIMT AHHMKOB, 
PO.L(HTEJIEM (3AKOHHblX IIPE.L(CT ABMTEJIEM) 

2. 1. TiepcoHanhHhie natttthre socnttrnHHHKOB ME,[(OY, ponttTeneH: (3aKOHHbIX 

rrpenCTaBttTeneii) - 1rncpopMa1JH&, tteo6xonttMM Y qpe)l{neHHIO B cB&3H c ocyruecrnnentteM 

o6pa30BaTeJ1bHOH n e&TeJ1bHOCTH. non HHcpopMa!JHeH 06 BOCITHTaHHHKaX ME,[(OY, pOJJ:HTeJJeH 

(3aKOHHb!X npe.[(cTaBHTenetf) ITOHHMa!OTC5l cseneHH5l 0 cpaKTax, co6bITJUIX l1 o6CT05lTeJ1bCTBax 

)l{lf3HH rpmK)J,aHHHa, I103BOJ15!l:OIIIHe H)J,eHTHcpHUHpOBaTh ero J1HlfHOCTh. 

2.2. B cocrnB nepcoHanbHbIX ,[(aHHbIX BocnrrrnHHHKOB ME,[(OY, po.[(rrTeneH: (3aKOHHbIX 

npe.ncrnBHTeJieH:) BXOJ(5lT: 

cpaMHJ1tt5l , HM5l , OT4ecrno BocnttrnHHHKOB ME,UOY, pOJJ:HTenetf (3aKOHHhrx 

npenCTaBHTeneif ) : 

n aTa p0)1{,[(eHl15l BOCIT HTaHHHKOB; 

anpec pernCTpaurn I II npmKHBaHH5!, KOHTaKTHhie TenecpOHbI, a.[(peca 3JieKTpOHHOH rroqThr; 

- )J,aHHbie CBII)J,eTeJJbCTBa 0 pmKLJ,emrn, ITOJJHCa MeLJ,HIJHHCKOro CTpaxoBamrn; 

cBe)J,eHH5l 0 MeCTe pa60Tbl (y4efa1) pO.ll,ttTeJieH (3aKOHHb!X npe.ll,CTaBHTerreH:), HX 

o6pa3oBamrn; 

CBeLJ,eHH5l 0 COCTaBe ceMbH ; 

CBeLJ,eHH5l 0 nacnopTHblX LJ,aJ-I!-Ib!X pO.ll,HTeJJeH (3aKOHHblX npe.ll,CTaBHTeneii) ; 



 сведения документов о состоянии здоровья воспитанников  (о наличии хронических 

заболеваний, инвалидности,  медицинское заключение об отсутствии 

противопоказаний для обучения в образовательном учреждении конкретного вида и 

типа, о возможности изучения предметов, представляющих повышенную опасность 

для здоровья и т.п.); 

 сведения о социальных льготах семьи; 

 иные документы, содержащие персональные данные (в том числе сведения, 

необходимые для предоставления  гарантий и компенсаций, установленных 

действующим законодательством). 

2. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

ВОСПИТАННИКОВ  И ИХ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ 

ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) 

 

3.1. Под обработкой персональных данных понимается получение, хранение, 

комбинирование, передача или любое другое использование персональных данных 

воспитанников и их родителей (законных представителей).  

3.2. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина работники 

Учреждения при обработке персональных данных  обязаны соблюдать следующие общие 

требования: 

 обработка персональных данных  может осуществляться исключительно в целях 

обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, 

регламентирующих образовательную деятельность Учреждения; 

 при определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных 

Учреждение руководствуется Федеральным законом «О персональных данных», 

Уставом; 

 получение персональных данных может осуществляться путем представления их 

родителями (законными представителями)  лично при подаче заявления о приѐме; 

 родители (законные представители) обязаны предоставлять достоверные сведения о 

себе, своем ребенке, своевременно сообщать об изменении персональных данных. 

Учреждение имеет право проверять достоверность сведений, предоставленных 

родителями (законными представителями), сверяя данные с оригиналами 

предоставленных документов. 

 Учреждение не имеет права получать и обрабатывать персональные данные о 

политических, религиозных и иных убеждениях. 

3.3. К обработке, передаче и хранению персональных данных могут иметь доступ 

сотрудники Учреждения утвержденных приказом заведующего (внутренний доступ).  

3.4. К числу потребителей персональных данных вне организации (внешний доступ) 

относятся государственные функциональные структуры (при наличии соответствующих 

полномочий и на основании официального запроса в рамках действующего 

законодательства.  

3.5. Использование персональных данных возможно только в соответствии с целями, 

определившими их получение.  

3.6. Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения 

имущественного и морального вреда гражданам, препятствия по реализации прав и 

свобод граждан Российской Федерации. Ограничение прав граждан Российской 

Федерации на основе использования информации об их социальном происхождении, о 

расовой, национальной, языковой, религиозной и партийной принадлежности запрещено. 

3.7. Передача персональных данных воспитанников МБДОУ, родителей (законных 

представителей) возможна только с согласия родителей (законных представителей) или в 

случаях, прямо предусмотренных законодательством. 



3.8. При передаче персональных данных Учреждение должно соблюдать следующие 

требования:  

 не сообщать персональные данные третьей стороне без письменного согласия 

родителей (законных представителей), за исключением случаев, когда это необходимо 

в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта персональных данных или 

в случаях, установленных федеральным законом; 

 предупредить лиц, получающих персональные данные, о том, что эти данные могут 

быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц 

подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные 

данные, обязаны соблюдать режим конфиденциальности. Данное положение не 

распространяется на обмен персональными данными в порядке, установленном 

федеральными законами;  

 разрешать доступ к персональным данным только специально уполномоченным лицам, 

определенным приказом заведующего, при этом указанные лица должны иметь право 

получать только те персональные данные, которые необходимы для выполнения 

конкретных функций;  

 не запрашивать информацию о состоянии здоровья воспитанников МБДОУ, родителей 

(законных представителей), за исключением тех сведений, которые относятся к 

вопросу о возможности осуществления образовательного процесса. 

3.9. Передача персональных данных от оператора или его представителей внешнему 

потребителю может допускаться в минимальных объемах и только в целях выполнения 

задач, соответствующих объективной причине сбора этих данных. 

3.10. Все меры обеспечения безопасности при сборе, обработке и хранении 

персональных данных распространяются как на бумажные, так и на электронные 

(автоматизированные) носители информации. 

3.11. Предоставление персональных данных государственным и муниципальным 

органам производится в соответствии с требованиями действующего законодательства и 

настоящим Положением. 

3.12.Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с 

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом, на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе 

государственного или муниципального контракта, либо путем принятия государственным 

органом или муниципальным органом соответствующего акта (далее - поручение 

оператора). Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 

оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

предусмотренные настоящим Федеральным законом, соблюдать конфиденциальность 

персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных настоящим Федеральным законом. В 

поручении оператора должны быть определены перечень персональных данных, перечень 

действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, 

осуществляющим обработку персональных данных, цели их обработки, должна быть 

установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных 

данных, обязанность обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, 

а также должны быть указаны требования к защите обрабатываемых персональных. 

 3.13. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 

оператора, не обязано получать согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

3.14. В случае если оператор поручает обработку персональных данных другому 

лицу, ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного 

лица несет оператор. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по 

поручению оператора, несет ответственность перед оператором. 



  

3.15. В случае, если оператор поручает обработку персональных данных 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу, ответственность 

перед субъектом персональных данных за действия указанных лиц несет оператор и лицо, 

осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора. 

  4. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

4.1. Под угрозой или опасностью утраты персональных данных понимается 

единичное или комплексное, реальное или потенциальное, активное или пассивное 

проявление злоумышленных возможностей внешних или внутренних источников угрозы 

создавать неблагоприятные события, оказывать дестабилизирующее воздействие на 

защищаемую информацию. 

4.2. Риск угрозы любым информационным ресурсам создают стихийные бедствия, 

экстремальные ситуации, террористические действия, аварии технических средств и 

линий связи, другие объективные обстоятельства. 

4.3. Защита персональных данных представляет собой предупреждение нарушения 

доступности, целостности, достоверности и конфиденциальности персональных данных и 

обеспечение  безопасности информации в процессе деятельности Учреждения. 

4.4. Защита персональных данных от неправомерного их использования или утраты 

должна быть обеспечена Учреждением за счет его средств в порядке, установленном 

федеральным законом.  

4.5.«Внутренняя защита»: 

4.5.1. регламентация доступа персонала к конфиденциальным сведениям, 

документам и базам данных входит в число основных направлений организационной 

защиты информации и предназначена для разграничения полномочий между заведующим 

и работниками Учреждения; 

4.5.2. для обеспечения внутренней защиты персональных данных необходимо 

соблюдать ряд мер: 

 ограничение и регламентация перечня  работников, функциональные обязанности 

которых требуют конфиденциальных знаний;  

 избирательное и обоснованное распределение документов и информации между 

работниками; 

 рациональное размещение рабочих мест работников, при которых исключалось бы 

бесконтрольное использование защищаемой информации;  

 знание работниками требований нормативно – методических документов по защите 

информации и сохранении тайны; 

 наличие необходимых условий в помещении для работы с конфиденциальными 

документами и базами данных; 

 организация порядка уничтожения информации;  

 воспитательная и разъяснительная работа с сотрудниками Учреждения по 

предупреждению утраты ценных сведений при работе с конфиденциальными 

документами. 

4.5.3. защита персональных данных на электронных носителях: все папки, 

содержащие персональные данные воспитанников, родителей (законных представителей), 

должны быть защищены паролем. 

4.6. «Внешняя защита»: 

4.6.1. для защиты конфиденциальной информации создаются целенаправленные 

неблагоприятные условия и труднопреодолимые препятствия для лица, пытающегося 

совершить несанкционированный доступ и овладение информацией. Целью и результатом 

несанкционированного доступа к информационным ресурсам может быть не только 



овладение ценными сведениями и их использование, но и их видоизменение, 

уничтожение, и др; 

4.6.2. под посторонним лицом понимается любое лицо, не имеющее 

непосредственного отношения к деятельности Учреждения. Посторонние лица не должны 

знать распределение функций, рабочие процессы, технологию составления, оформления, 

ведения и хранения документов, дел и рабочих материалов; 

4.6.3. для обеспечения внешней защиты персональных данных  необходимо 

соблюдать ряд мер:  

 порядок приема, учета и контроля деятельности посетителей; 

 пропускной режим Учреждения; 

 технические средства охраны. 

4.7. Все лица, связанные с получением, обработкой и защитой персональных 

данных, обязаны подписать обязательство о неразглашении персональных данных 

воспитанников МБДОУ, родителей (законных представителей). 

 

3. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РОДИТЕЛЕЙ 

ВОСПИТАННИКОВ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАПВИТЕЛЕЙ) 

 

5.1. Закрепление прав родителей (законных представителей), регламентирующих 

защиту их персональных данных и данных ребенка, обеспечивает сохранность полной и 

точной информации.  

5.2. Родители (законные представители) воспитанников должны быть ознакомлены с 

документами Учреждения, устанавливающими порядок обработки персональных данных 

воспитанников МБДОУ, родителей (законных представителей), а также об их правах и 

обязанностях в этой области. 

5.3. В целях защиты персональных данных, хранящихся в Учреждение, родители 

(законные представители) имеют право:  

 требовать исключения или исправления неверных или неполных персональных данных, 

 на свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на 

получение копий любой записи, содержащей персональные данные;  

 определять своих представителей для защиты своих персональных данных;  

 на сохранение и защиту своей личной и семейной тайны. 

6.ПОРЯДОК УНИЧТОЖЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

6.1. Уничтожение персональных данных — это действия, итогом которых будет 

невозможность восстановления сведений о физических лицах — уничтожение 

материальных носителей информации. Такие процедуры проводят, когда данные теряют 

актуальность (сотрудник уволился, работа с клиентом закончена) либо субъект отозвал 

согласие на обработку персональных данных.  

6.2. Требования к процедуре уничтожения персональных данных.  

6.3. В Учреждении приказом заведующего создана специальная комиссия для выявления 

неактуальных персональных данных и последующего их уничтожения и составления 

сопроводительного акта. Комиссия выявляет список необходимых для ликвидации 

документов и проводит процедуру уничтожения. 



6.4. Комиссия составляет акт с перечнем уничтоженных документов. Функция этой 

бумаги — удостоверить, что процедура была совершена по всем правилам. Члены 

комиссии в подтверждение этого ставят на акте свои подписи. 

6.5. Информация на уничтожаемых носителях не должна быть подвержена 

восстановлению. В случае с бумажными носителями используют такие способы 

уничтожения, как измельчение (ножницами или с помощью шредера), сжигание.  

6.6. За результативность процесса несут ответственность члены специально созданной 

комиссии в Учреждении. 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА РАЗГЛАШЕНИЕ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ 

ИНФОРМАЦИИ, СВЯЗАННОЙ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ 

 

7.1. Персональная ответственность – одно из главных требований к организации 

функционирования системы защиты персональной информации и обязательное условие 

обеспечения эффективности этой системы. 

7.2. Юридические и физические лица, в соответствии со своими полномочиями 

владеющие информацией о гражданах, получающие и использующие ее, несут 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение 

режима защиты, обработки и порядка использования этой информации. 

7.3. Руководитель, разрешающий доступ сотрудника к документу, содержащему 

персональные сведения о воспитанниках МБДОУ, родителей (законных представителей), 

несет персональную ответственность за данное разрешение. 

7.4. Каждый сотрудник Учреждения, получающий для работы документ, 

содержащий персональные данные, несет персональную ответственность за сохранность 

носителя и конфиденциальность информации.  

7.5. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и 

защиту персональных данных, несут дисциплинарную, административную, гражданско-

правовую или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами. 

7.6. Учреждение обязано сообщать родителям (законным представителям) 

воспитанников о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также 

о характере подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях 

отказа родителей (законных представителей) дать письменное согласие на их получение. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1 

    
Ведомость ознакомления работников Муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения города Иркутска детского сада № 28 с Положением «О 

РАБОТЕ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ ВОСПИТАННИКОВ, РОДИТЕЛЕЙ 

(ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) МБДОУ Г. ИРКУТСКА ДЕТСКОГО САДА № 28» 

 

№ 

п/п 

Ф.И.О. Должность Дата Ознакомлен Подпись 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



      

      

      

      

      

      

 


