
 



Настоящие правила внутреннего трудового распорядка разработаны в 

соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом 

Российской Федерации,  Федерального закона  от 16.12.2019 № 439 «О 

внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»,  Уставом, 

Коллективным договором. 

1. п. 2.1.4.  Изложить в следующей редакции  

 трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности, за 

исключением случаев, если трудовой договор заключается впервые. Впервые 

принятым на работу сотрудникам не оформляются трудовые книжки в 

бумажном варианте (с 2021 года). Сведения об их трудовой деятельности 

вносятся в базу ПФР в электронном виде (ст.66.1 ТК РФ). Лица, имеющие 

бумажную трудовую по состоянию на 01.01.2021 года, вправе потребовать от 

работодателя, чтобы ее приняли и продолжали заполнять в соответствии со 

ст.66 ТК РФ.  
 

2. п. 6.4. Изложить в следующей редакции  

Для работников, занимающих следующие должности, устанавливается 

ненормированный  рабочий день: заведующий. 
 

3. п. 6.6.  дополнить следующим содержанием: График работы 

сотрудников. 

  
Категория сотрудников Режим работы Норма 

часов в 

день 

Норма часов в 

неделю 

Административно-управленческий персонал 

Заведующий ДОУ 8.00 – 17.00, 

обед 12.00 – 13.00 
Ненормированный  

рабочий день 

8 40 

Заместитель заведующего  8.00 – 17.00, 

обед 12.00 – 13.00 

8 40 

Зам. заведующего  

по АХЧ 

8.00 – 17.00, 

обед 12.00 – 13.00 

8 40 

Педагогический персонал 

Педагог-психолог 8.00 – 16.12, 

обед 12.00 – 13.00 

7,2 36 

Учитель-логопед 8.00 – 12.00 4 20 

Воспитатели 1 смена  7.00 – 14.12 

2 смена  11.48 – 19.00 

7,2 36 

Воспитатели группы 

компенсирующей 

направленности (для детей с 

ТНР)  на 1,2 ставки 

1 смена  7.00 – 13.00 

2 смена  13.00  – 19.00 

6 30 

Музыкальный руководитель 

на 1ставку 

8.00 – 12.48 

 

4,8 24 

Музыкальный руководитель 

на 1,5 ставки 

1 смена  8.00 – 16.12,  

обед 12.00 – 13.00 

2 смена  10.30 – 18.12. 

обед 14.00 – 14.30 

7,2 36 



Инструктор по физической 

культуре на 1ставку 

1 смена   8.00 – 14.30 

обед  12.00 – 12.30 

2 смена  11.30 – 18.00 

обед  14.30 – 15.00 

6 30 

Инструктор по физической 

культуре  на 1,5 ставки 

08.00 – 18.00, 

обед 12.00 – 13.00 

9 45 

Учебно-вспомогательный персонал 

Специалист по кадрам   

Специалист по охране труда 

Контрактный управляющий 

8.00 – 17.00, 

обед 12.00 – 13.00 

 

8 

 

40 

Обслуживающий персонал 

Младший воспитатель, 

помощник воспитателя 

8.00 – 17.00, 

обед 14.00 – 15.00 

 

8 

 

40 

Младший воспитатель, 

помощник воспитателя  

на 1,25 ставки 

8.00 – 19.00, 

обед 14.00 – 15.00 

 

10 

 

50 

Кастелянша 

Оператор стиральных машин  

Уборщик служебных 

помещений 

Дворник 

Рабочий по комплексному 

обслуживанию и ремонту 

зданий 

8.00 – 17.00, 

обед 12.00 – 13.00 

8 40 

Оператор хлораторной 

установки на 0,5 ставки 

8.00 – 12.00 

 

4 20 

Сторож  19.00 – 07.00 

 

 

07.00 – 07.00 

12 часов 
через 2-ое 

суток. 

Выходные и 

праздничные 
24 часа 

Суммированный 
учет рабочего 

времени  

за учетный 
период 

(год) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


