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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской
Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 года Nq149-ФЗ (0б информации,
информационньIх технологиях и о заттIито информации> с измецениями на 29 декабря 2022
гоДа, Федеральным законом ]ф 152-ФЗ от 27.07.2006 года ко персонttльных данных> с
изменениями на 14 июля 2022 rодa Приказом Министерства цифрового рtввития, связи и
MaccoBblx коммуникаций РФ Федеральной службы по надзору в сфере связи,
ипформационньж технопогий и массовьж коммуникаций от 28 октября 2022годаNs 179 (Об
утверждении требоваций к подтверждению уничтожения персоЕаJIьных данцьD()), а также
Уставом дошкольного образовательного r{реждеция.
При составлении учтено Положение об особенностях обработки персональньIх данньD(,
осуществляемоЙ без использования средств автоматизации, утвержденное Постановлением
Правительства РФ J\Ъ687 от 15.09.2008 года, Требования к защите персональньж данньтх при
их обработке в информационньIх системах персональньIх данЕьж, утвержденныо
Постановлением Правительства РФ Jtlbl 1 19 от 01.11.2012 года.
1.2. ,Щанное Положение определяет осЕовные требования к порядку полrIения, хранения,
использования и передачи персональных данньtх воспитанников детского сада, родителей
детей, а также ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту
персональньIх данньж в дошкольном образовательном учреждении.
1.3. Положение устаЕавливает основные понятия и состав персональных данных
воспитанников и их родителей (законньтх представителей) в ДОУ, реглап{ентирует
формирование и ведение личньIх дол, определяет права и обязанности работников по з4IIIите
персональньIх данньIх, права родителей (законньтх представителей) воQпитанЕиков по
обеспечению защиты персональньIх данньж своих детей, а также обязанности родителей
(законньтх представителей) по обеспечению достоверности персоIIаJIьIIьIх данньD(.
1.4. Щелью настоящего Положения является обеспечение защиты в ЩОУ прав и свобод
rIастников воспитательно-обрtвовательньD( отношений при обработке их персонtlльньж
данньж, в том числе зациты прав на ноприкосновенность частной жизни, пичную и семейную
тайну.
1.5. Родителю (законпому представителю) воспитанника должны быть рЕlзъяснены
юридические поспедствия отказа от предоставления своих персонаJIьных дtlнньж и
персональньD( данньж своего ребенка в случае, если обязанность предоставления
персональньD( данньж предусмотрена федеральными законЕlIчIи.
1.6. При определении объема и содержания персональных данньD( воспитанника и родитеJuI
(законного представителя) адмиЕистрация ДОУ руководствуотся Конституцией Российской
Федерации, федера.тrьIIыми законЕlI\{и и настоящим Положением.
1.7. Настоящее Положение является внутренним локальным нормативным актом ДОУ,
обязательным для исполнения всеми работниками, имеющими доступ к персональцым
данным воспитанпиков и их родитепей (законпьтх представителей) в дошкольпом
образовательном учреждении.

2. Основные понятия и состав персональных данньш воспитанников и их родителей
(законных представителей)
2.1. Персонш.ьные dанные 

- любм информация, относящаjIся к прямо или косвенно
определенному или опредеJuIемому физическому пицу (субъекту персонаJIьньтх данньтх).
2,2. Операmор 

- государственный орган, муниципtlльньй оргаЕ, юридическое иJIи

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицtlп{и организующие и (ипи)
осуществляющие обработку персонаJIьных данных, а такжо опродепяющио цели обработки
персональньж данньIх, состав персонаJIьных данных, подлежащих обработке, действия
(операции), совершаемые с персонЕrльными данными.
2.З. Обрабоmка персонNlьньlх daHHbtx - дюбое действие (операчия) или совокупность
действий (операций), совершаемых с исrrопьзованием средств автоматизации или без





использования таких средств с персонаJIьными данными, включм сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извпечение,
ИСПОльЗОВание, передачу (распространение, предоставJIение, доступ), обезличивание,
блокирование, удапение, уничтожение персонЕrпьных данньIх.
2.4. Двmомаmu3uрованная обрабоmка персонNrьньlх daHHbtx - обработка персонаJIьцьD(
данных с помощью ср9дств вычислительной техники.
2,5, Распросmраненuе персоншльныж dанньtж - действия, направленные на раскрытие
персонаJIьньIх дttнньIх неопредоленному кругу лиц.
2.6. ПРеdосmавленuе персонаJIьньrх daHHbtx - действия, Еаправленные на раскрытие
персонЕIльньж данньrх определенному лицу или оIIределенному кругу лиц.
2,7. Блокuрованuе персоншльньlх daHHbtx временное прекращение обработки
персональньIх данньIх (за исключением слуtаев, если обработка необходима для уточн9ния
персонtlJIьньгх данньгх).
2.8. Унuчmоilсенuе персонN.ьньtх daHHbuc 

- действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональньD( данньж в информационной системе
персональньIх данньIх и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональньIх данньIх.
2.9, Обезлачuванuе персонNtьньtх daHHblJc - действия, в результате которых стаIIовится
неВозМоЖным без использования дополнительноЙ информации опредепить принадлежность
персонаJIьньж данньж конкретному субъекту персональньD( данньIх.
2.I0, Информацuонная сасtпема персонurьньlх daHHbtx - совокупность содержащихся в
базах данньж персоЕальньж данЕьtх и обеспечивающих их обработку информационньж
технологий и технических средств.
2.1L Обtцеdосmупньле dанные 

- сведения общего характера и инм информация, доступ к
которой не ограничен.
2,|2. В состав персональных данных воспитанника и его родителей (.законных
представителей) входят следующие сведения:

о сведения, содержащиеся в свидотольстве о рождении ребенка;о паспортные дацные родителя (законного представителя);
' данные, подтверждающие законность представления IIрав воспитаЕника;
. информация, о воспитаннике, лишенного родительского попечения;
. сведения о регистрации и проживании ребенка;о сведения о состоянии здоровья воспитанника;
о данные страхового медициЕского полиса;
' сведения, содержащиеся в документе, подтверждающем регистрацию в системе

индивидуального (персонифицированного) yreTa воспитанника, в том чиспе в форме
электроЕного документа;

. фотографииребенка;

. контактные телефоны родителей (законньIх представителей);

. информация, имеющая отношение к предоставлению льготы за содержание
воспитанника в дошкольном образовательном учреждении;

. информация о банковском счете родителей воспитанников (законньIх представителей)
для выплаты компенсации за содержание воспитанников в ДОУ;о иные сведения, необходимые для определения отношений обуrенияи воспитания.

.Щоступ к информации о персональньIх данньD( воспитанников, а также их родителей
ограничен по закону и можот быть полуrен, использован и распространен работниками
дошкольного образовательного учрежд9ния лишь с соблюдеЕием установленного порядка.
2.13. При оформлении ребенка в ДОУ. его родитель (.законный представ4тель) представляет
следующие документы:

о свидетельство о рождении ребенка;. документ, удостоверяющий личность представителей);
о копии документов, подтверждающих законЕость представления прав ребенка:





постановление об установлении опеки, доверенность на представление интересов
ребенка (при на-lrичии);

О ДОкУМент, подтверждающиЙ IIроживание ребенка на закрепленЕоЙ за ДОУ территории.
2.t5. Щлязачисления ребенка в груцпу компенсирующей направленности родитель (законньй
представитель) представляет оригинал выписки коллегиального закJIючениII
психолого-медико-педагогической комиссии с соответствующими рекомендациями.
2.16. Личное дело воспитанника находится в документации заведующего ДОУ и состоит из
следующих документов:

' зЕuIвление родителей (законньтх lтредставителей) о приёме в дошкольное
образоватепьное учреждение;

' ДогоВор между ДОУ и родителями (законными представителями) ребёнка;. копия свидетельства о рождонии ребёнка;
2.17. При оформлении воспитаннику компенсаций части родитепьской платы за содержание
ребёнка в ДОУ. установленньтх действующим законодательством. родитель (законный
представитель) предоставляет следующие документы:

о копия свидетельства о рождении детей Фождённых в данной семье усыновпённьгх,
опекаемых приёмньтх);

о копия паспорта;
. копии докуI![ентов, подтверждающих законность представления прав ребёнка:

постановление об установлении опеки, доверенность на представлепие интересов
ребёнка;о копия свидетельсiва о браке или рtвводе (при рЕlзЕьж фаir,rилиях ребёнка и родителя);

2.18. При оформлении воспитаннику льгот по оплате за содержание ребёнка в ДОУ,
установленньIх действующим законодательством, родитель (законный представитель)
ребенка продоставляет следующие документы в соответствии с видами льгот, на которые
претендует:

. справки о составе семьи;

. копии докр{ентов, подтверждающих законность представления прав ребёнка:
постановление об установлении опеки, довер9нЕость Еа представление интересов
ребёнка;. свидетельства о браке или рЕlзводе (при pa:}HbD( фаivилиях ребёнка и родителя);. копия справки об инвалидности;

о копия удостоверения многодетной матери.
2.19. РазмещеЕие на официальном сайте и в групповых родительских уголках фотографий
воспитанников и их родителей (законньж представителей), фото и видеосъемку прtr}дников в
дошкольном образовательном учреждении родители (законные представители) разрешают по
письменному заJIвлению.
2.20. Работники ДОУ могут получить от саллого восцитанника данные:

. о (рап{илии, имени, отчестве, дате рождения и месте житепьстве воспитанника;

. о фамилии, имени, отчестве родит9пей (законных цредставителей) воспитапника.
2,2|, Иньте персональные данные воспитанника, необходимые в связи с отношениями
образования и воспитания, администрация ДОУ может получить только с письменного
согласия одного из родителей (законного представителя).
2.22. В случаlIх, когда адмипистрация детского сада может получить необходимые
персональные данные воспитанника только у третьего лица, администрация допжна
уведомить об этом одного из родитепей (законного представителя) заранее и получить от Еего
письменное согласи9.
2.2З. Администрация ДОУ обязана сообщить одному из родителей (законному
представителю) воспитанника о целях, способах и источниках получения пер9ональньгх
данных, а также о характере подпежащих получению персонаJIьньIх данньIх и возможных
последствиях отказа одного из родителей (законного представителя) дать письменЕое
согласие Еа их полrIение.





2.24. ПерсонаJIьныо данные воспитанника и родитоJuI (законного представителя) ребенка
являются конфиденциальной информациеit и не могут быть использованы работниками
дOшкольного обршовательного учреждония в личных цепях.
2.25, ,Щошкольное образовательное учреждени9 определяет объем, содержание
обрабатываемых персоIIаJIьньж данЕьIх воспитанников, руководствуясь Конституцией
Российской Федерации, данным Положением, Уставом детского сада и иными федеральтtьтми
закон€lп{и.

3. Порядок получения, обработки, хранения персопальных данных
3.1. Обработка персоЕ€lльных данньтх воспитанника.ЩОУ осущоствляется дпя обеспечения
сОблюдения законов и иньж нормативньш правовых актов в целях воспитания и обуrения
воспитанника, обеспечения его личной безотrасности, KoHTpoJuI качеOтва образования,
пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и
локальными актами администрации дошкольного образовательного учреждения.
3.2. Порядок получения персональньтх данньпr воспитанников Доу и их родителей (законньпr
представителей):
3.2.t. Родитель (законный представитель) предоставляет заведующему или работнику,
имеющему допуск к персональным данным воспитанника (огrератору), достоверные сведения
о себе и своём ребёнке, а также оригиналы и копии требуемьтх документов.
З.2,2, Заявпение о приеме в ЩОУ и припсгаомые к нему документы, представлонные
родителями (законными представителями) воспитанников, регистрируются в дошкольЕом
образовательном учреждении заведующим или сотрудником, имеющим допуск к
персональным данным детей (оператором), в журнале приема заявлений о зачислении на
очоредь в ДОУ. После рогистрации заJIвления родитеJIям (законныпл представителям)
вьцается расписка с указаниом номера заявления, перечнем копий документов.
З,2,З, Все персонЕlльные данные воспитанников, их родителей (законньж представителой)
следует полrIать у самого родитеJIя (законного пр9дставителя). Если персонаJIьные данные
воспитанников и родителей (законных представителей) возможЕо, получить только у третьей
стороны, то родитель (законный представитель) должен бьtть уведомлен об этом заранее
письменно.
3.2.4. Заведующий ЩОУ обязан сообщить одному из родитепей (законному представителю) о
целях, способах, и источниках rrолучения персонtlльных данньIх, а также о характере
подлежащих полу{ению персональньIх данцых и возможных поспедствиях отказа одного из
родителей (законного представителя) дать письменное согласие на их получение.
З.2.5. Для размещения на официальном сайте и в групповых родительских уголках
фотографий воспитанников требуется письменное согласие родителя (законного
представителя).
3,2.6, Согласие родитеJIя (законного представитепя) на обработку своих персонаJIьньD( данIIьж
и своего ребёнка может быть отозвано путем ЕаIIравления родитепем (законньшл
пр9дставителем) письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва.
3.2,7, Обработка специальньтх категорий персонtшьных да}IньD(, касающихся расовойо
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозньIх или философских
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за искпючонием случаев,
предусмотренных в п.3.2. 8 настоящего Положения.
З.2.8. Перечень случаев. при которьтх допчскается обработка специальных категорий
персонаJIьньж данньж:. субъект персонzrльных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих

персонtшьньж данньIх;
. обработка персонапьньIх данньIх, разрешенньтх субъектом персональных данньD( дJuI

распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий,
предусмотренных в п.3.3 данного Положения;





обработка персонtlпьных данньш осуществляется в соответствии с Федеральным
законом от 25 января 2002 годаN 8-ФЗ "О Всероссийской переписи населения";

' обработка персонtlльньIх данньж осущоствляется в соответствии с законодательством
о государственной социtlльной помощи, трудовым зtжонодательством, пенсионным
законодательством Российской Федерации;

' обработка персональньж данньж необходима для защиты жизни, здоровья или иньIх
жизненно важньIх интересов субъекта персональньIх данньD( либо жизни, здоровьяили
иньIх жизненно важных интересов других лиц и полrIение согласия субъекта
IIерсонi}льньш данньж невозможно ;

' обработкаперсоt{альньIх данных осуществляется в медико-профипактических целях, в
целях установления модицинского диагноза, ок€ваIIия медицинских и
медико-социЕIльньIх услуг при условии, что обработка персональных данньD(
осуществляется лицом, профессионально занимающимся медицинской деятельЕостью
и обязанным в соответствии с законодательством Российской Федерации сохранять
врачебную тайну;

. обработкаперсональньгхданньIхшIенов (участников) общественного объединенияили
религиозной организации осуществляется соответствующими общественньпr,l
объединением или религиозной организацией, действующими в соответствии с
законодательством Российской Федерации, для достижения законньтх целей,
предусмотренных их учредительными документаI\,Iи, при условии, что персонttльные
данные не будут распространяться без согласия в письменной форме субъектов
персональньIх данньж;

. обработка персонalльных данньD( необходима дпя установления или осущоствления
прав субъекта персональных данньж или тротьих лицо а равно и в связи с
осуществдением правосудия;

. обработка персонЕlльньIх данньгх осуществляется в соответствии с законодатольством
Российской Федерации об обороне, о безопасности, о противодействии терроризму, о
транспортной безопасности, о противодействии коррупциио об оперативно-разыскной
деятельности, об исполнительном производстве, уголовно-исполнительным
законодатепьством Российской Федерации;. обработка попr{енных в установленньIх законодательством Российской Федерации
слrIffIх персонЕ}льных данных осуществляется органапdи прокуратуры в связи с
осуществлением ими прокурорского надзора;

. обработка персонtlльньIх данньж осуществпяется в соответствии с закоЕодательством
об обязательньD( видах страхования, со страховым законодательством;

. обработка персонtlльных данных осуществJIяется в случаrIх, предусмотренных
законодательством Российской Федерации, государственными оргttнtlп{и,
муниципЕlльЕыми органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся
без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан;

. обработка персоЕальньIх данньж осуществJuIется в соответствии с законодательством
Российской Федорации о гражданстве Российской Федерации.

3.3. Согласно ст.10.1 Федера-тlьного закона кО персональньгх данцьтх>. особенностями
обработки персональных данньтх. разрешенных субъектом персональньж данньж для
DаспDостDанения являются :

З.3.1. Согласие на обработку персональных данньD(, разрешенньпс субъектом персон€lльньж
данньIх для распространения, оформляется отдельно от иньIх согласий субъекта
пepcoнtlJlbнbD( данIIьтх на обработку его персонаJIьньтх дацньD(. Работник .ЩОУ (оператор)
обязан обеспечить субъекту персонtшьных данньD( возможность опроделить перечень
персональньIх данньтх по каждой категории персональньж данньтх, указанной в согпасии на
обработку персональньIх данньIх, разрешенЕьIх субъектом персональньD( данньIх дJIя





распространения.
3,З,2, В случае раскрытия персонtlJIьньж данных неопределенному кругу лиц сtlп,Iим

субъектом персоЕапьных данньтх без предоставления оператору согласия, обязанность
предоставить доказательства законности последующего распространения или иной обработки
таких персональньж данньIх лежит на каждом лице, осуществившем их распространение или
иную обработку.
З,3,3, В случае, если персональные данные ок€lзt}лись раскрытыми неопределенному кругу лиц
вследствие правонарушения, преступления или обстоятельств непреодолимой силы,
обязанность предоставить доказательства законцости поспедующего распространения йли
иноЙ обработки таких персонаJIьных данных лежит на каждом лице, осуществившем их
расttространение или иную обработку.
3.З.4. В слуrае, если из предоставленного субъектом персоЕttльных данньж согласия на
обработку персончlльных данньtх, разрешенньж субъектом персонаJIьньIх данньD( для
распространения, не 'следует, что субъект персональньж данных согласился с
распространенией персональных данных, такие персонЕrльЕые данные обрабатывzlются
оператором, которому они Предоставлены субъектом персональных данньIх, без права
распространения.
3.3.5. В случае, если из предоставленного субъектом персонаJIьньж данньIх согласия на
обработку персональньDi' данньIх, рtврешенных субъектом персонtlльньD( данньIх для
распрострtlнония, не следует, что субъект персонЕ}льных данньж не установил запреты и
условия на обработку порсонаJIьных данных, предусмотреIIные п.3.3.9 настоящего
Положения,или если в предоставпенном субъектом персональньIх дЕlнных таком согласии но
указаны категории и перечень персонttль}IьIх дапньD(, для обработки которьтх субъект
персональньIх данЕьIх устанаЁливает условия и запреты в соответствии с п.3.3.9 настоящего
Положения, такие персональные данные обрабатываются оператором, которому они
предоставпены субъектом персональньж данных, без передачи (распространения,
предоставления, доступа) и возможности осуЩ9ствления иньж действий с персоflальЕыми
данными неограниченному кругу лиц.
3.3,6, Согласие на_обработку персональных данньrх" разрешецньтх с}rбъектом_персональньтх
данных для распространения. может быть предоставлено оператору:

о непосредствонно;
о с испопьзовани9м информационной системы упопномоченного органа по затците прав

субъектов персональньIх данных.
3,З,7, Правипа использования информационной системы уполномоченного органа по защите
прав субъектов персональньж данньIх, в том числе порядок взаимодействия оубъекта
порсональньж данньгх с оператором, опредеJUIются уполномоченным оргаЕом по заIтIите прав
субъектоБ персональных данных.
З.3.8. Молчание или бездействие субъекта персончrльньж данных ни при каких
обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персональньж данньD(,
рЕврешенных субъектом персональных даIIньD( дпя распространения.
З,З.9, В согласии на обработку персональных данных, разрешенньrх субъектом персональньtх
данных для распространения, субъект персонЕшIьных дЕlIIньж вправе установить запреты на
передачу (кроме предоставления доступа) этих персональньж данных оператором
неограЕиченному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия обработки (кроме
получения доступа) этих персональных данньIх неограниченным кругом лиц. Отказ оператора
в установлении субъектом персональных данньIх запретов и условий не допускается.
3.3.10. ОпеРатор обязан в срок не позднее трех рабочих дней с момента получения
соответствующего согласия субъекта персональньIх данньш опубпиковать информацию об

условиях обработки и о на.шичии запретов ,[I условий на обработку неограшиченным кругом
лиц персонЕIльньIх данньtх, ра:}решенньж субъектом персональньD( данных дJuI

распространения.
3.3.11. Установленные субъектом персональньж данньж запреты на передачу (кроме





предоставления доступа);,а также на обработку ипи условия 
,обработки (кроме поJIrIения

доступа) персонЕlльньIх данньж, рtврешенных субъектом персоIIаJIьньгх данньrх дJUI

расIIространения, не распространяются на случаи обработки персонапьных данных в
ГОСУДаРСтВенНыхi общественirых и иных публичных интересах, определенньD(
законодательством Российской Федерации.
3.3.|2, Передача (распространение, предоставление, доступ) персональньж данньIх,
раЗрешенных субъектом персональных данньж для расцространения, должна быть
прекрапIена в любое время по требованию субъекта персональньж данньж. ,Щанное
требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную
информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта
персональньIх данньж, а также перечень персональньж дtlнных, обработка koтopbD( подлехшт
пр9краrцению. Указанньfе в данном требовании персонЕrльные данные могут обрабатываться
только оператором, которому оно направJIено.
З.3.1З. ,Щействие согласия субъекта персональных данньж на обработку персонаJIьных
данных, рЕврешенньп< субъектом персональных данньD( дJIя распространения, прекращается с
момента поступления оператору требования, указанного в п.3.3.12 настоящего Положения.
3.3.14. Субъект персонаJIьньIх данньж вправе обратиться с требованием прократить передачу
(распространение, предоставление, доступ) своих персопальньж данных, раное ра:lрешенньж
субъектом персональных данньIх для распространения, к любому лицуо обрабатывающему его
персонЕlJIьные данные, в случае несоблюдения п.3.3. данного Положений или обратиться с
таким требованием в суд. ,Щанное лицо обязано прекратить передачу фаспространение,
предоставленио, доступ) персональных данных в течение трех рабочих дней с момента
получения требования субъекта персональЕых данных или в срок, указанный во вступившем в
законную силу решении суда, а если такой срок в рошеЕии суда не указан, то в течение трех
рабочих дней с момента вступления решения суда в закопную силу.
3.3.15. Требования п.3.3. настоящего Положения не применяются в случае обработки
персон€rльньж данньIх в целях выполнения возложенньIх законодательством Российской
Федерации на государственные органы, мупиципальные органы, а также ца
подведомственные таким органам организации функчийо попномочий и обязанностей.
3.4. Принципы обработки персональньrх данных воспитанникор и родитепей (.законньтх

представителей):
. законности цепей и способов обработки персональньж данных и добросовестности;
о соответствия целей обработки персональньIх данных цеJuIм, зараIIее определенным и

заявленным при сборе персонЕrльных данных, а таюке полномочиям работникао
осуществляющего обработку персонЕIльных д.tнных в дошкольпом образовательном

учреждении;. соответствия объема и характера обрабатываемых персональньж данньж, способов
обработки порсоЕальньж данных целям обработки пoрсоЕаJIьньтх данных;

. достов9рности персоЕальньж данЕьIх, их достаточности для целей обработки,
недоцустимости обработки персонtшьцьгх данныхо избыточньIх по отношению к целям,
заявленным при сборе персональньж данньж;

. недопустимости объединения созданных дJuI несовместимых между собой цепей баз

данных информационных систем персонЕIльньIх данных.
3.5. Порядок обработки. передачи и хранения персона.шьньж данньж:
3.5.1. Режим конфиденциальности персональньтх данньIх снимается в слrIмх их
обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения или продлевается на основании
закJIючения экспертной комиссии дошкодьного образовательного учреждения, если иное не
опредопено законом.
3,5,2, При передаче персона;lьньж данных воспитанника и . родителя (законного
представителя) заведующий ДОУ или работник (оператор). имеющий доцуск к персональньшr,t

данным. должен соблюдать следуюцие требования:
о не сообщать персонtlJIьные даЕные воспитанника или родителя (законного

I

;

;





представителя) третьей стороне без письменного согласия за исключением случаев,
когдаэто необходимо в целях предупреждения угрозы жизЕи и здоровью воспитанника
или родителя (законного IIредставитеJUI), а также в слуIIаJIх, установленных
федеральными законаlrли Российской Федерации.

' предупредить лиц, получивших персональные данные воспитанника или родителя
(законного представителя), о том, что эти данные могут быть использованы лишь в
целях, для которых они сообщеныо и требовать от этих лиц подтверждения того, что
эТо правипо собпюдено. Лица, полуIIившие персоЕЕUIьцы9 данцые восцитанника или
РОДиТеля (законного представителя) ребенка, обязаны собпюдать режим с9кретности
(конфиденциальности).

о разрешать доступ к порсонЕtпьЕым данным воспитанника или родитеJuI (законного
представителя) только специально уполномоченным лицам, при этом укванные лица
должны иметь право получать только те персонаJIьные данные воспитанника,ЩОУ или
родителя (законного представителя), которые необходимы дJIя выполнения
конкретной функции.

3.5.3. Хранение и использование документированной информации персональпьтх данньrх
воспитанника или родителя (законного представителя) :

о персональные данные воспитанника или родителя (законного представителя) ребенка
могут быть получены, проходить дальнеЙшую обработку и передаваться на хранение,
как на бумажных носителях, так и в электронном виде;

о персональные данные воспитанников и родителей (законньж продставителей) хранятся
только в мостах с ограниченным доступом к этим документаIvI.

, персонtlльньIх данЕьIх воспитанника и ролителей (законньтх представителей) хранятся
в ЩОУ с момента их внесения в базу данньIх и до выпуска из дошкопьного
образовательного учрождения.

3.6. При обработке персонаJIьных данньж доджны быть обеспечены точпость персонtшьньж
данных, их достаточность, а в необходимых сJIучаях и актуальность lrо отIIошению к целям
обработки персонапьных данньтх. Оператор должен lтринимать необходимые меры либо
обеспечивать их принятие по удЕчIению или уточнению неполньж или неточных данньIх.
3.7. Операторы и иные лица, полrIившие доступ к персоЕt}льным дЕlнным, обязаны не
раскрывать третьим лицаN,I и не распространять персонапьные данные без согласия субъекта
персональньж данньж, еспи иЕое не предусмотрено федеральным законом.
3.8. Оператор при обработке персоЕt}льньIх данньD( обязан принимать необходимые правовые,
оргапизационные и технические меры или обеспечивать их припятие дпя защиты
персональньIх данньж от н9правомерного или случайЕого доступа к ним, уничтожеция,
измененияо блокирования, копирования, предоставления, распространения персонЕUIьных
данных, а также от иньIх неправомерных действий в отношении персональньIх данньгх.

4. ,Щосryп к персональным дапным воспитанников и родителей (законных
представителей)
4.1. Право доступа к персональным данным воспитанников и их родителей (.законньrх
представителей) имеют:

. заведующий ДОУ;

. з€tl\леститель заведующего по ВМР;

. главный бухгалтер (бухгалтер);
о медицинскиеработники;
. воспитатели;. педагогическиеработники(педагог-психолог,уrитель-логопед)
о музыкальныйруководитель;
о инструктор по физической культуре;
о делопроизводитель..





4.2. Каждый из вышепоречисленных сотрудников дошкольного образовательного rIреждения
даёт расписку о неразглашении персонапьньIх данных. Саir,rи расписки должны храниться в
одном деле с оригин{IJIом настоящего Положения. По мере смены должнOстных лиц эти
обязательства должны обновпяться.
4,З, В целях обеспечения надлежащего выполнеЕия трудовых обязанностей достугt к
персонttльным данным воспитанника или родителя (законного представителя) может быть
предоставлен ца основании прик*lа заведующего ,ЩОУ иному работнику, должность которого
не вкJIючена в список лиц, уполномоченцых на попrIение и доступ к персонаJIьным данным.
4.4,Иньте права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности KoTopbD( входит
обработка персональных данньж воспитанников, определяются трудовыми договорап,Iи и
должностными инструкциями.
4.5. Все сведения о передаче персональньж данных воспитанников регистрируются в Журнале
учета передачи персонЕIльньж данньж воспитанников дошкольного образовательного
учреждения в цеJuIх контроля правомерности использования данной информации лицtlI\,Iи, ее
получившими.

5. Обязанности работников (операторов), имеющих доступ к персональным дацным
воспитанников
5.1. Работники ДОУ (операторы). имеюrцие доступ к персональным данньпд воспитанников.
обязаны:

. не сообщать персональные данные восtIитанника третьей стороне без письменного
согласия одного из родителей (законного представителя) ребенка, кроме случаев, когда
в соответствии с Федеральными законами такого согласия не требуется;

. использовать персонапьные данные воспитанника, IIолученные только от него лично
или с письменного,согласия одного из родителей (законного представителя) ребенка;. обеспечить защиту персональньж данных воспитанника от их Ееправомерного
использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

. соблюдать требование конфиденциЕIльности tlерсонЕrльньж данIIьD( восtlитtlнника;

. исключать или исправлять по письменному требованию одного из родитепей
(законного представителя) воспитанника его недостоверные ипи неполЕыg
lrерсональные данные, а также данные, обработанные с Еарушением требовапий
законодательства Российской Федерации;

. ограничивать персональные данные воспитанника ДОУ при передаче

уполномочонным работникам правоохранительньж органов или работникаtrл
Управления образования только той информацией, KoTopajl необходима для
выпопцения указанными лицtlп{и их функций;. запрашивать информацию о состоянии здоровья воспитанника только у родитепей
(законньтх предстzlвителей);

. обеспечить воспитаннику или одному из его родителей (законному шредставителю)
свободный доступ к персональным данным воспитанникц включм право наполrI9ние
копий любой записи, содержащей его персональцые даIIные;

. предоставить по требованию одпого из родителей (законного представителя)
воспитанника полную информацию о его персонапьных данньж и обработке этих
данных.

5.2. Лица. имеющие доступ к персона.пьным данным воспитанника (операторы). не вправе:
. предоставлять персональные данные воспитанника в коммерческих целях.

5.З. При принятии решений, затрагив€lIощих иflтересы воспитанника, администрации
дошкольного образовательного учреждения запрещается основываться на персонапьньD(

данных, полrIенных исключительно в результате их автоматизированной обработки или
электронного полr{ения.





б. Права родителей (законных представителей) в целях обеспечения защиты
персональньш данных детей

. о пицах, которые имеют доступ к персоIIаJIьным данным или которым может быть
предоставлен такой доступ;

о о перечне обрабатываемых персональньж данных и источниках их получения;
. о сроках обработки персоцальных данньжi
. юридических последствиях обработки их персонtlльньD( данных.

6.2. Родители (эаконные представители) имеют право:
о на бесплатное получение полной информации о своих персональньж данньж и

обработке этих данЕых;
на свободный бесплатный доступ к своим персонЕrльным данным, в т.ч. на полrIение
копии любой записи, содержащей персональные данные своего ребёнка, за
исключением случаев, предусмотренЕых Федера.пьным Законом;
требовать исключить или исправить неверные персональные данные, а такжо данные,
обработанные с нарушением требований;
требовать исключить или исправить неворные или н9полные персонttльньIх данньтх, а
также данных, обработанных с нарушением требований законодательства.При отказе
администрации исключить или испрtlвить персональные данные воспитанника
родитель (законньй представитель) имеет право заявить в письмеццой форме
администрации ДОУ'о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого
носогласия. Персональные данные оценочного характера родитоль (законньй
представитель) имоет право доrrолнить заrIвлением, выражающим его собственную
точку зрения;
требовать извещения заведующим ДОУ всех лиц, которым ранее были сообщены
неверные или неполные rrерсональные данные воспитанника ипи родителя (законного
представителя), обо всех произведённьIх в них исключениях, испрЕtвлениях или
дополнениях;
обжаловать в суде любые неправомерные действия или бездействия заведующего
детским садом при обработке и защите его персонttльных данньш или своего ребёнка.

6,3. РоДители (законньiе представители) воспитанников дошкольного образовательного
rIреждения Ее должны отка:}ываться от своих прав на сохранеЕие и защиту тайны.

7. Обязанности родителей в целях обеспечения достоверности персональньж данньш
7,|. В целях обеспечения достовеDности персолтальных данных родители (законные
представители) воспитанников обязаны:

. при сlформлении представлять достоверные сведения о себе и своем ребенке в порядке
и объёме, предусмотренном настоящим Положением, а также закоЕодательством
Российской Федерации;

. в спучае изменения своих персоныIьньD( данных и своего ребёнка, сообщать об этом
заведующему дошкольным образовательным учреждением в течение 5 дней.

8. Уничто}кение персональньш данных воспитанников и их родителей детского сада
8.1. В соответствии с Приказом Роскомнадзора Jф179 от 28 октября 2022 года, определены
требования к документальЕому оформлению факта уничтожеЕия персонtlльньIх данньIх
воспитанников и их родителей (законных представителей) дошкольного образовательного

учреждения:. в случае если обработка персональньrх данньж осуществляется оператором без
иСпОльЗОваНия Средств автоматизации, дОКУI\(еНТОМ, ПОДТВеРЖДаЮЩИМ УНИЧТОЖеНИе
персонаJIьньж данньD( субъектов персональньж данных, является акт об уничтожении
персонаJIьньD( данньж ;





. в случае есди обработка пepcoнilJlbнbIx дЕtнных осуществляетQя оператором с
использованием средств автоматизации, документами, подтверждающими

уничтожение персонаJIьньш данньш субъектов персональных данньж, являются акт об

уничтожении персональньIх данньж и выгрузка из журнала регистрации событий в
информационной системе персонаJIьньж данных (далее - выгрузка из журнала).

8.2. Акт об уничтожении персональньж данньгх должен содержать:
о наименование ДОУ или фамилию, имя, отчество (при на;lичии) оператора

персонttльньIх данньIх и его адрес;
о наименование детского сада или фшtилию, имя, отч9ство (при наличии) лица,

осуществляющего обработку персональных данньIх субъекта персональЕьж данньж по
поручению оператора (если обработка была пор}цена такому лицу;

. фамилию, имя, отчество (при наличии) субъектаипииЕую информацию, относящуюся
к опр9доленному физическому лицу, чьи персональные данные были уничтожены;. фаir,tилию, имя, отчество (при наrrичии), должность лиц, уничтоживших персонЕlльные
данные субъекта персонаJIьньIх данных, а также их подпись;

о перечень категорйй уничтоженньж персонапьньтх данньж субъекта (субъектов)
персональньж данньж;

о наименование униtIтоженного материального носителя, содержащего персональные
данные субъекта персональньж данньIх, с указанием количества листов в отцошении
каждого материального носителя (в случае обработки персонЕrльных данньтх без
использования сродств автоматизации);

. цаименование информационной системы персональньж данньж, из которой были
уничтожены персонаJIьные данные субъекта (субъектов) персонЕlльньIх данньтх (в
случае обработки персональньж данных с использованием средств автоматизации);

. способ уничтожеЕия персонЕrльных данньIх;

. причину уничтожения персональньIх данньж;. д&ту уничтожения персональпьж данных субъекта (субъектов) персона-тrьньж данньж.
Форма акта об уничтожении порсонtшьньD( данньш составляется в произвольной форме.
8.3. Акт об уничтожении персонЕlльньж данньж может быть оформлен как на бумаге, так и в
электронной форме. В первом случае он заверяется личной цодписью лиц, уничтоживших
персональные данные, а во втором - их электронной подписью
8.4. Выгрузка из журнала должна содержать:

. фамилию, имя, отчество (при на-тlичии) субъекта (субъектов) или иную информацию,
относящуюся к определенному физическому лицу, чьи rrерсон€шьные данные были
уничтожены;

о перечень категорий уничтоя(енньIх персональньж данньтх субъекта (субъектов)
персональньтх данньтх ;

о наименование информационной системы персонЕlJIьных данньIх, из которой были
уничтожены персональные данные субъекта (субъектов) персональных данных;

. причину уничтожения uерсон€lльных данньш;

. доту уничтожения персональньIх данных субъекта (субъектов) персонаrrьньD( данных.
8.5. При невозможности указать в выгрузке из журнаJIа какие-либо сведения, их сJIедует
отразить в акте об уничтожении персоIIЕ}льньIх данных.
8.6. Если оператор обрабатывает персональные данные, используя и не используя средства
автоматизации, при их уничтожении следует оформлять акт об уничтожении и выгрузку из
журнала.
8.7. Акт об уничтожении персональньж данньж и выгрузка из журнала подл9жат хранению в
течение 3 пет с момента уничтожения персональньж данньIх.

9. Ответственпость за нарушение норм, реryлирующих обработку и защиту
персональных данных
9.1. Защита прав воспитанника и родителя (законного представителя) ребенка, установленных





законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществJIяется судом
в целях пресечения неправомерного использования персональньж данньж воспитанника и

родителя (законного представителя), восстановления нарушенных прав и возмещения
причиненного ущерба, в том числе мораJIьного вреда.
9.2. JIица, виновные в нарушении положений закоЕодательства Российской Федерации в
области персональньж данньж при обработке персональньIх данньж воспитанника и родитепrI
(законного представителя), привлокаются к дисцишлинарной и материальной ответственности
в порядке, установленцом Труловым Ксtдексом и иными федеральными законами, а также
привлекаются к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в
порядке, установленном федера-тlьными законами.
9.3. ПерсонtlлънаJI ответственность одно из главных требований к организации
функционирования системы запIиты персональной информации и обязательное условие
обеспечения эффективности этой системы.
9,4. За' нарушеЕие правил хранения и использования персонаJIьньIх данЕьIх, повпокшо9 за
собой материальный ущерб дошкольного образовательного учреждения, работник (оператор)
неdет материальную ответственность в соответствии с действующим трудовым
законодательством.
9.5. Материа"пьный ущорб, нанесенный, субъекту персонttльных данньгх за счет
ненадлежащего хранения и использования персоЕальных данных, подлежит возмещению в
порядке, установпонноNI Действующим законодательством.
9.6, Мора.пьный вред; причиненный субъекту персонаJIьных данньтх вследствие нарушения
его прав, нарушения правил обработки персон€rпьньIх данньж, установленньIх настоящим
Федеральным законом, а также требований к защите персональньIх данньж, установленных в
соответствии с Федералiньгм законом Jllb 152-ФЗ кО персон€tльньж дЕlнньжD, подлежит
возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации. Возмещение
морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и
понесенньIх субъектом персональньш данньгх убытков.

10. Заключительные пололсения
10.1. Настоящее 'Положение защите персональньж данньж воспитанников явjulется
локаJIьным нормативным актом ДОУ, принимается на Педагогическом совете и утверждается
(либо вводится в дёйствие) приказом заведующого дошкопьным образовательным

учреждением.
10.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменной форме в соотЬетствии действуюtцим законодательством Российской-Федерации.
10.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к
Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.10.1. настоящего Положепия.
10.4. После принятия ПЬложения (или изменений и дополнений отдельньIх пунктов и
разделов) в новой редакции предьцущая редакriия автоматичоски утрачивает силу.
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